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15 dicas valiosas para facilitar o seu programa de mobilidade!

Legenda:

Nomeacgao (Nomination) — Processo de responsabilidade da SRI, por meio do qual o
CEFET-MG informa a instituicdo estrangeira quais alunos foram selecionados para a
mobilidade internacional. Nem sempre sera necessario fazer a nomination.

Aplicagdo (Application) - Processo de responsabilidade do aluno: o aluno é o
responsavel por enviar todos os documentos requisitados pela instituicao estrangeira
ou pela SRI.

Inscricdo - Nomeacgdo + Aplicacdo. Normalmente a inscrigdo é citada quando todo o
processo é de inteira responsabilidade do aluno.

Veja o cronograma no site da SRI (http://www.sri.cefetmg.br/).

Dica 1 - Fique atento aos prazos do envio da documentagdo estabelecidos pela SRI,
mesmo quando eles diferirem daqueles informados nos sites das instituicdes

estrangeiras. Algumas instituicdes tém datas especificas para o CEFET-MG.

e Verifique se a instituicdo de destino exige a nomeagdo prévia pela SRI ou se
€ necessario apenas a Aplicagao por parte do aluno;
e Algumas orientacOes especificas para cada universidade:

o Beuth Hochschule fiir Technik Berlin, Berlim, Alemanha: a SRI
farda a nomeagdo, enviando um e-mail com: nome completo, e-mail,
sexo, nacionalidade, lugar e data de nascimento, area e nivel de
estudos dos alunos selecionados. Apds a nomeagdo, os alunos
receberdo as orientagbes da Beuth. Mais informagdes:
http://www.beuth-hochschule.de/en/516/

o Hochschule Karlsruhe Technik und Wirtschaft - University of

Applied Sciences, Karlsruhe, Alemanha: a inscricdo é de total
responsabilidade do estudante, portanto, cabe a ele reunir os
documentos e assinaturas necessarios e enviar a universidade no
seguinte site:
https://hska.moveon4.de/form/5a7851ed85fb96fb0cb11461/engit.

Mais informac0es: https://www.hs-karlsruhe.de/en/io/incoming-students/

o Hochschule Miinchen - Munich University of Applied Sciences,
Munique, Alemanha: a nomeacao deve ser feita de acordo com o
calendario da instituicdo, enviando um e-mail com nome completo, e-
mail, sexo, nacionalidade, lugar e data de nascimento, area e nivel de
estudos. Apos a nomeacgdo, os alunos receberdo as orientagdes de

Munique. Mais informacdes:
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https://www.hm.edu/en/your stay at muas/exchange students/ind

ex.en.html
o Technische Universitat Berlin - TU Berlin, Berlim, Alemanha:

Mais informacgdes: https://www.auslandsamt.tu-

berlin.de/fileadmin/refl/Formulare/Incomings-Formulare/TU-

Berlin _Infosheet Incomings 2017-18.pdf

o Karlsruhe Institut fiir Technologie - KIT, Karlsruhe, Alemanha:
Mais informagdes:
https://move.intl.kit.edu/move/moveonline/incoming/welcome.php?

language=em
o Facultad de Agronomia de la Universidad de Buenos Aires -

FAUBA, Buenos Aires, Argentina: a nomeacdo ¢é de
responsabilidade da SRI. O aluno deve traduzir o histérico e o curriculo,
fazer uma copia do passaporte, além de fornecer as informacGes
basicas para a nomeacao.

Mais informacgoes:

https://www.agro.uba.ar/internacionales/alumnos/extranjeros

o Universidade Nacional de La Plata - UNLP, Buenos Aires,
Argentina:
Mais informagoes:
https://unlp.edu.ar/relaciones internacionales/estancias cortas rrii-
6421

o Universidad del Quindio, Quindio, Colombia:

Mais informagdes:

https://www.uniquindio.edu.co/publicaciones/nueva plataforma de

servicios academicos sac pub

o Universidad Vigo - UVigo, Vigo, Espanha:
Mais informagdes:
https://www.uvigo.gal/uvigo en/administracion/ori/responsables.htm
l#vigo

o Université de Rennes 1, Rennes, Franca: a nomeacgdo deve ser

feita de acordo com o calendario da instituicdo, enviando um e-mail
para a universidade. Apds a nomeacdo, os alunos receberdo as
orientacOes de Rennes. Vale ressaltar que Rennes exige uma carta de
intengBes e um curriculo vitae, documentos escritos em inglés, pelos

proprios alunos. Mais informacbes: https://international.univ-

rennesl.fr/formalities-and-enrolment#section-3
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Institut Universitaire de Technologie 1 de Grenoble e Université
de Grenoble Alpes - UGA, Grenoble - IUT1, Grenoble, Franga: a
nomeacao deve ser feita de acordo com o calendario da instituigdo, por
meio do portal online. Apés a nomeagdo, os alunos receberdo as

orientagbes de UGA ou IUT1, especificando os novos passos;

Mais informagdes: https://iutl.univ-grenoble-alpes.fr/

Instituto Politécnico de Bragancga - IPB, Braganca, Portugal: a
nomeacao deve ser feita por e-mail, de acordo com o calendario da
instituicao. A SRI deve colocar todos os documentos de cada aluno em
um unico PDF, ou seja, cada arquivo deverda corresponder a uma
candidatura. Apds a nomeacdo, os alunos receberdo as orientagdes do
IPB, especificando os novos passos. Mais informacdes:

http://portal3.ipb.pt/index.php/pt/guiaects/cursos/licenciaturas

Obs.: As instrucbes para o programa de Dupla Diplomacdo serdo

informadas diretamente aos alunos.

Instituto Politécnico de Tomar - IPT, Tomar, Portugal: a
nomeacdo deve ser feita por e-mail, de acordo com o calendario da
instituicdo. Apds a nomeacdo, os alunos deverdo preencher os
documentos (curriculo e contrato de estudos) que podem ser

encontrados no seguinte site: http://www.gri.ipt.pt/?pag=9&Ing=PT

Caso ndo haja modelo de curriculo disponivel no site do IPT, gere o
seu Curriculo Lattes. E preciso que o curriculo esteja atualizado
(minimo de 60 dias).

O contrato de estudos (learning agreement) deve ser preenchido com
muita atencdo! E nesse espaco que vocé informara as disciplinas que
serdo cursadas. Portanto, decida sobre isso juntamente com o
professor que ird te acompanhar durante o processo de mobilidade.

As disciplinas disponiveis no IPT podem ser encontradas neste link:

http://www.gri.ipt.pt/?pag=6&Ing=PT

Mais informacgdes: http://portal2.ipt.pt/pt/vida no ipt

Faculdade de Engenharia da Universidade do Porto - FEUP,
Porto, Portugal: a inscrigdo é de total responsabilidade do estudante,
portanto, cabe a ele reunir os documentos e assinaturas necessarios e
enviar a universidade pelo site:

https://sigarra.up.pt/feup/pt/web base.gera pagina?p pagina=31537. Mais

informagdes: https://bit.ly/2tcD451.
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FEUP - algumas informacoes sobre o formulario de aplicacdo

(Application Form)

IMPORTANTE: confira, com muita atengdo, todas as informacdes do
formulario antes de submeté-lo no Portal da U.Porto, pois o documento

ndo permite edicdo apds ser submetido.

Pagina 1:

O primeiro quadro tem duas colunas: o aluno deve preencher os
campos com os seus dados pessoais.

Os demais quadros tém trés colunas, conforme a seguir:

Un|ve_r5|dade de Universidade de Origem
Destino
O nome da Chefe da SRI
Coordenador Telefone: +55 31 33197074
Institucional Os dados desta
coluna NAO E-mail: sri@cefetmg.br
devem ser o 96 Coord Jor d
Coordenador preenchidos pelo nome do Coordenador do
. seu Curso ou do Chefe do
Local aluno, pois .
tratam-se de Departamento (ou vice)
inf(.)rma.gﬁes da O nome do professor que
Professor Universidade de acompanhard o aluno
Responsavel Destino. durante o periodo da
pela Mobilidade mobilidade. Pode ser o
Coordenador ou Chefe.
O aluno deve preencher
as informacoes somente
desta coluna!
Pagina 2:

Periodo no Estrangeiro:
Periodo: o aluno deve informar que vai estudar por 1 semestre.

Atencao aos dados! Os semestres letivos europeus sao diferentes dos
brasileiros. Portanto, leia com atengao todas as informacdes, para
evitar o preenchimento incorreto do formulario.

E bolseiro? Responda SIM caso ird receber bolsa do CEFET-MG.
Pagina 3:

O contrato de estudos (learning agreement) também deve ser
preenchido com muita atengdo! E nesse espaco que vocé informara
as disciplinas que serdo cursadas. Portanto, decida sobre isso
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juntamente com o professor que ira te acompanhar durante o
processo de mobilidade.

O aluno deve providenciar TODAS as assinaturas (nos campos:
Estudante, Professor responsavel pela Mobilidade e Coordenador
Local) antes de encaminhar o formulario para a SRI.

Dica 2 - Verifique todos os campos de assinatura do seu documento de aplicagao!

e As areas destinadas ao “Local Coordinator” ou “Coordenador local” devem
ser assinadas pelo(a) Chefe(a) do seu Departamento ou pelo(a)
coordenador(a) do curso;

e Ja as areas destinadas ao “Insitutional Coordinator” (Coordenador da
Instituicdo ou Pessoa responsavel pelo processo de mobilidade), devem
ser preenchidas com as informagdes do(a) Secretario(a) de Relagoes
Internacionais e assinadas por ele(a). Busque no site da SRI as
informag0es necessarias.

e A SRI é o ultimo setor a assinar o documento. Portanto, recolha todas as

demais assinaturas antes de direcionar o documento para a SRI.

Dica 3 - Validagdo de traducdo de documentagao

e Todas as informagles necessarias para entender o processo de validacdo
de traducgdo estdo disponiveis na pagina da SRI. Entretanto, vale a pena

lembrar que a SRI nao traduz documentos.

Dica 4 - Em caso de extrema necessidade de entrar em contato com a instituicao
estrangeira parceira, vale ressaltar que é preciso: (i) utilizar uma linguagem formal
e respeitosa, (ii) escrever um texto que seja claro, explicitando todas as informacgdes
necessarias para solicitar o que vocé pretende, (iii) atentar-se para a questdo da
hierarquia, ou seja, dirija-se ao seu interlocutor com os devidos pronomes de
tratamento, (iv) lembrar que vocé estd representando o CEFET-MG e o Brasil,

portanto, espera-se sempre de vocé um tratamento respeitoso e cordial.

Dica 5 - Cheque sempre a sua caixa de e-mail (inclusive a caixa de spam), pois a

SRI vai entrar em contato com informacgGes importantes, sempre que necessario.

Dica 6 - Providencie registros e formularios especiais, quando solicitado pela
instituicdo estrangeira parceira. Para saber se é preciso, vocé devera ler o Acordo de

Cooperagdo disponivel no site da SRI e/ou atentar-se para os e-mails que a propria
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instituicdo de destino envia. Exemplo de registros e formuldrios especiais: registro

no 6rgdo de Quimica de determinado pais, quando o aluno for da area de Quimica.

Dica 7 - Fique atento aos métodos de selegdao da instituicdo de destino, pois

instituicGes diferentes possuem métodos diferentes.

Dica 8 - Procure no site da universidade estrangeira parceira as datas do calendario

académico e se oriente por elas.

Dica 9 - E extremamente Util navegar pelo site da instituicio de destino, pois nele
estdo presentes informagdes importantes sobre todos os tramites necessarios para

facilitar o seu processo de mobilidade.

Dica 10 - Vale ressaltar que a selegdo feita pela SRI ndo representa uma aceitagao
automatica pela instituicdo parceira, quem aceita ou ndo o aluno é a instituicao de

destino.

Dica 11 - A bolsa ofertada pelo CEFET-MG é uma ajuda de custo, ou seja, pode ndo

ser suficiente para cobrir todas as despesas da mobilidade académica.

Dica 12 - O processo de pagamento da bolsa de apoio é relativamente complexo e
demorado. Portanto, entregue os documentos dentro das datas estabelecidas para
gue ndo ocorram atrasos ou cancelamentos. Veja o fluxo do processo de pagamento

http://www.sri.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/84/2019/02/Processo.pdf.

Dica 13 - O Seguro de Saude é fundamental para o processo de mobilidade, ou seja,
nenhum aluno pode sair do territério brasileiro sem a contratacao do seguro.

Dessa forma, atente-se as seguintes dicas:

e O seguro deve cobrir todo periodo da viagem/mobilidade.

e O seguro deve cobrir a repatriagdo em caso de morte ou acidente, sem
excegoes.

e O pagamento da bolsa somente sera solicitado quando as apdlices de
seguro de todos os alunos da mesma instituicao parceira forem entregues
a SRI.

e Vale ressaltar que o seguro de salde representa, além de tudo, uma
ferramenta essencial para sua viagem, ja que, quando em territorio
estrangeiro, o contato com familiares e responsaveis pode ser dificultado.

e O numero da apdlice do seu seguro deve ser compartilhado com os colegas
que irdo para a mesma instituicdo ou pais, pois isso facilita caso precise

acionar a seguradora.
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Dica 14 - Sanar as duvidas antes do intercambio é essencial, portanto ndo hesite

em usar os meios disponibilizados para responder as suas demandas.

Dica 15 - Em caso de necessidade, entre em contato com a SRI pelo e-mail
sri@adm.cefetmg.br.

Documento elaborado por Carlos Henrique Vieira
Estagidrio da SRI do CEFET-MG

Abril/2019



