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Este guia foi elaborado a partir de informacdes cedidas pelas instituicdes estrangeiras para auxiliar os
alunos no processo de mobilidade internacional. Atentem-se para as informacoes disponibilizadas
pela instituicio no momento de sua aplicacdo, pois elas podem ser alteradas sem prévio aviso.

Consultas obrigatdrias: este Guia, o documento de perguntas frequentes e os videos listados a

seguir.

e Quase) tudo que vocé precisa saber para estudar e estagiar na Alemanha - parte [, parte Il e parte III

o What can vou learn on an academic exchange in Germany?

o Impactos na formacao dos alunos pelos Coordenadores

o Impactos na formacio dos alunos pelos alunos e relatos de experiéncias em todas as fases da mobi-

lidade: preparacio, intercAimbio e vida profissional

o« Impactos na formacdo dos alunos pelos diretores de graduacao e pds-graduacao

Vocabulario Importante

NOMINATION (NOMEACAO): processo de responsabilidade da SRI, por meio do qual o CEFET-MG infor-
ma a instituicao estrangeira quais alunos foram selecionados para a mobilidade internacional. Nem
sempre sera necessario fazer a nomination.

APPLICATION (APLICACAO): processo de responsabilidade do aluno: o aluno é o responsavel por
enviar todos os documentos requisitados pela instituicao estrangeira ou pela SRI.

LEARNING AGREEMENT (PLANO/CONTRATO/ACORDO DE ESTUDOS): documento que deve ser
preenchido com as matérias que o estudante tem a intencao de cursar na instituicdo estrangeira e deve
ser assinado por um académico que tenha autoridade para aprovar as disciplinas escolhidas pelo aluno
e, excepcionalmente, proceder as alteracdes ao mesmo quando necessario. A SRI ndo tem essa compe-
téncia, portanto, o documento deve ser sempre assinado pela coordenag¢do do curso. Mais informagdes
sobre isso nas “observagdes importantes”.


https://docs.google.com/document/d/1SD_DTrM3-G1uEcRAmpzTg8KvkjOjuGmVmxJ4KuqPPB4/edit?usp=sharing
https://www.youtube.com/watch?v=rsb1e9hV9vA&list=PLze5o6LChX4RJ99AfVEoxaV0Uey6Rd297&index=25
https://www.youtube.com/watch?v=aCxSJfBXC84&list=PLze5o6LChX4RJ99AfVEoxaV0Uey6Rd297&index=26
https://www.youtube.com/watch?v=Byq14VTwkFQ&list=PLze5o6LChX4RJ99AfVEoxaV0Uey6Rd297&index=27
https://www.youtube.com/watch?v=VCXTZYSbwWU
https://www.youtube.com/watch?v=IuV103QYXlo&list=PLze5o6LChX4RJ99AfVEoxaV0Uey6Rd297&index=14
https://www.youtube.com/watch?v=O23OBnYtxVg
https://www.youtube.com/watch?v=O23OBnYtxVg
https://www.youtube.com/watch?v=gWpPDv-ezGY&list=PLze5o6LChX4RJ99AfVEoxaV0Uey6Rd297&index=2

O que é papel da SRI

A SRI é responsavel por fazer a nomeacgao dos alunos junto ao
escritorio internacional da universidade estrangeira, prestar
auxilio aos alunos durante o processo de aplicacdo, entrar em
contato com a instituicdo estrangeira em caso de necessidade,
validar a tradugdo dos histdricos escolares.

A nomeacao é feita com os seguintes dados: nome completo, pe-

riodo da mobilidade (summer ou winter semester), endereco de

e-mail, area e nivel de estudos e outros exigidos pelas institui-

coes.

O processo de aplicagdo é diferente para cada instituicdo, por isso, o estudante
deve se atentar para as especificidades da sua instituicdo de destino.

O que é papel do aluno

I. Ficar atento aos prazos estipulados pela SRI e pela institui¢do de des-
tino;

[I. Checar, no site da instituicdo de destino, se todas as informacdes re-
lativas a aplicacdo constantes deste Guia estao atualizadas;

[1I. Providenciar toda a documentacao solicitada em tempo habil;

[V. Providenciar todas as assinaturas necessarias;

V. Informar a SRI o recebimento da carta de aceite;

VI. Realizar os processos relacionados ao visto;

VII. Providenciar o seguro saude;

VIIIL Providenciar comprovacgao de vacinagdo contra COVID-19;

[X. Providenciar as passagens aéreas;

X. Encaminhar a SRI os documentos solicitados.

IMPORTANTE: a compra de passagens aéreas, a emissdo de visto,
a reserva de hospedagem e a contratacao de seguro viagem somente
deverio ser realizadas APOS o recebimento da carta de aceite emitida

pela instituicdo estrangeira. 2



Observagoes Importantes

A) Caso seja necessario entrar
em contato com a instituicao es-
trangeira

[. Utilizar uma linguagem formal e respei-

tosa;

[I. Escrever um texto que seja claro, expli-
citando todas as informacdes necessarias

para solicitar o que vocé pretende;

[II. Atentar-se para a questdo da hierar-
quia, ou seja, dirija-se ao seu interlocutor

com os devidos pronomes de tratamento;

IV. Lembrar que vocé esta representando
o CEFET-MG e o Brasil, portanto, espera-
se sempre de vocé um tratamento respei-

toso e cordial.

B) Validacao de traducao de docu-
mentacao

Todas as informagdes necessarias para
entender o processo de validacdo de tra-

dugdo estdo disponiveis em

https://www.sri.cefetmg.br/templates-

historico-escolar/

A SRI nao traduz documentos. Atente-se

aos prazos estabelecidos pela Secretaria.

ATENCAO: as informacdes do docu-
mento traduzido devem ser as mesmas do
documento original—nada a mais e nada
a menos. Ou seja: nao é possivel acrescen-
tar nomes, observacdes e outros dados,
caso eles nao estejam no original. Se o
modelo de histérico do seu curso nao esti-
ver disponivel em nossa pagina, elabore

um, o mais préximo do original.

C) Cheque sempre sua caixa de e-
mail (inclusive a caixa de spam)

O e-mail é o canal de comunicagao oficial
da Secretaria de Relagdes Internacionais
com os alunos intercambistas, por isso,
sempre que necessario, serdo enviados e-

mails com informac¢des importantes.

D) Providencie registros e formula-
rios especiais, quando solicitados
pela instituicao estrangeira parcei-
ra

Para saber se a sua candidatura pede al-
gum formulario especial, é importante ler
0 Acordo de Cooperacao entre o CEFET-
MG e sua instituicdo de destino, disponi-
vel na pagina da SRI. Também é muito im-
portante estar atento as informagdes que
as proprias instituicdes encaminham por

. 3
e-mail.



Esta na duvida de qual curso fara na instituicao estrangeira?
E também com relacao as disciplinas?

- Leia o acordo de cooperacdao disponivel na pagina da SRI, na parte de
“parcerias”;

- acesse o site da instituicao estrangeira e leia as ementas dos cursos;

- converse com o seu coordenador ou outro professor do seu curso.

Quanto mais preciso estiver o seu contrato de estudos, mais rapida
sera a andlise por parte da instituicao estrangeira e maior a chance
de vocé ser aprovado no processo de aplicacao!

MUITA ATENCAO!
As disciplinas escolhidas para compor o seu plano de estudos
devem ter relacdo direta com o seu curso de origem. E verifique
também se vocé tem os pré-requisitos para cursa-las. Portanto,

leia as ementas de todas elas.



Observacoes Importantes

Sobre contrato de estudos ou ficha de candidatura

E) Verifique todos os campos de assinatura do seu documento de aplicagdo—contrato
de estudos ou ficha de candidatura.

I. As areas destinadas ao “Local Coordinator” ou “Coordenador local’ ou “Coordenador académi-
co” ou termo similar devem ser assinadas pelo(a) coordenador(a) do curso ou pelo(a) vice

coordenador(a);

II. As areas destinadas ao “Professor orientador” ou “Professor responsavel pela mobilidade” de-
vem ser preenchidas com os dados do coordenador do curso ou do professor orientador, caso este ja

tenha sido definido.

[1I. Ja as areas destinadas ao “Insitutional Coordinator” (Coordenador da Instituicao ou Pessoa res-
ponsavel pelo processo de mobilidade ou Responsavel administrativo), devem ser preenchidas com
as informacgdes do(a) Secretario(a) de Relagdes Internacionais e assinadas por ele(a). As informacoes

atuais sdo:

Prof. Conrado de Souza Rodrigues

Secretario de Relagdes Internacionais / International Affairs Officer
E-mail: sri@cefetmg.br

Telefone: +55 3133197074

Todos os documentos devem ser digitados; nao é aceito preenchimento feito a mao.




Observacoes Importantes

Sobre contrato de estudos ou ficha de candidatura

IV. Todos os documentos de aplicacdo devem ser assinados via SIPAC por todos os envolvidos—

ver mais regras abaixo. Uma alternativa aceita é a assinatura via Gov.br

1. O aluno preenche atentamente os documentos e os envia ao coordenador do curso ou vice.
No campo destinado as assinaturas, escreva: assinado no fim do documento ou signed at the
end of the document. Isso porque a assinatura, via SIPAC, aparece sempre por ultimo, em folha

separada e, portanto, essa informacio é OBRIGATORIA.

2. 0 coordenador do curso ou o vice: a) analisa os documentos e, em caso de aprovagao, b) ca-

dastra-os no SIPAC, incluindo todos os assinantes (o aluno, o coordenador e a SRI,).

COMO 0S DOCUMENTOS DEVEM SER CADASTRADOS E QUEM DEVE ASSINA-LOS?

1. Contrato de estudos: deve ser cadastrado como “CONTRATO DE ESTUDOS/LEARNING
AGREEMENT” no SIPAC. Deve ser SEMPRE assinado por: aluno, coordenador do curso e SRI
Obs: o contrato deve ser assinado por todos, mesmo que nao exigido pela instituigdo estran-

geira.

1. Ficha de candidatura: deve ser cadastrada como “FICHA DE CANDIDATURA DO ESTU-
DANTE INTERNACIONAL/APPLICATION FORM” no SIPAC, desde que o documento exija a
assinatura do coordenador ou da SRI. Caso ndo exija, o documento pode ser assinado ape-
nas pelo aluno e ndo necessita de cadastramento no SIPAC. OBS: algumas institui¢cdes consi-

deram “ficha de candidatura” diferente de “formulario de aplicacao”. Atente-se a isso!



Observacoes Importantes

v—| Checklist - documentos de aplicagao

Antes de encaminhar a sua documentacao para a SRI

Vocé leu as ementas das disciplinas?

Vocé verificou se tem os pré-requisitos para cada uma das disci-
plinas escolhidas?

Vocé preencheu todos os campos obrigatorios de todos os formu-
larios?

Vocé conferiu quem tem que assinar cada um dos documentos?
Vocé preencheu corretamente os dados do PROFESSOR, do PRO-
FESSOR ORIENTADOR, do COORDENADOR INSTITUCIONAL e do
COORDENADOR ACADEMICO (caso haja necessidade)?

Vocé escreveu “assinado ao fim do documento” nos campos onde
deve haver assinatura via SIPAC?

Os documentos estao devidamente preenchidos e assinados por
todos os envolvidos?

O seu contrato de estudos/plano de estudos/learning agreement
esta assinado por vocé, pelo coordenador e pela SRI?

Caso tenha respondido NAO para alguma das perguntas, por favor,
faca as devidas correcoes antes de encaminhar seus documentos
para a SRI.



Observagoes Importantes

F) Como escolher meu professor
orientador

1- Analise a caracteristica da sua mobilida-
de: area de estudos/pesquisa, periodo, insti-

tuicdo, matérias a serem cursadas;

2- Verifique qual professor tem relagdo com

a area da sua mobilidade;

3- Converse com professores e coordenador
de curso, para definir quem sera o seu orien-

tador;

4- Convide o professor orientador, encami-
nhando o seu contrato de estudos, para
que ele possa conhecer como sera a sua mo-

bilidade.

G) Como preencher e assinar
meu Termo de Compromisso de
Bolsista

O aluno devera:

1. Baixar o Termo disponibilizado na pagi-

na da SRI / Formularios e orientagoes;

2. Ler preencher todos os seus dados com
muita atengao;
3. colher a assinatura de 2 testemunhas

(ver préximo item);

4. enviar o documento para o seu coorde-

nador de curso.

O coordenador devera:

1. Cadastrar o Termo no SIPAC, utilizando o
tipo de documento: “TERMO DE COM-
PROMISSO”;

2. Incluir como assinantes: o aluno, o coor-
denador e a SRI (Conrado de Souza Ro-
drigues). Caso as testemunhas sejam alu-
no ou professor do CEFET-MG, elas tam-

bém poderao assinar via SIPAC;

3. Incluir a SRI como setor de destino.

H) Como assinar documentos no
SIPAC

Acesse aqui 0 manual para a assinatura do

aluno no SIPAC e leia todas as informacdes

com muita atencao.


https://www.sri.cefetmg.br/wp-content/uploads/sites/84/2022/05/Tutorial_Assinatura_Alunos_-_SIPAC.pdf

Observagoes Importantes

H) Como devo disponibilizar meus documentos para a SRI?

Apés o resultado final, a SRI entrard em contato com vocé, por e-mail, para orientar

quanto aos prazos e a forma de envio da sua documentacao.
e 0O aluno devera salvar os seus documentos no formato exigido pela SRI.

e Em alguns casos, a SRI solicitara que o aluno salve os documentos separadamen-

te e/ou conjuntamente.

e Toda a documentacdo devera ser cuidadosamente conferida pelo aluno, para

evitar transtornos e atrasos.

Importante: embora muitos documentos sejam encaminhados automaticamente via
SIPAC, a SRI ndo fara o controle por eles. Portanto, encaminhe toda a sua documen-

tacdo na forma e no prazo estabelecidos pela SRI.



Observagoes Importantes

[) Fique atento aos métodos de
selecdo da instituicao de destino

Instituicoes diferentes possuem métodos
diferentes.

]) Acesse o site da sua instituicao
de destino sempre que possivel

E extremamente 1til navegar pelo site da
instituicao de destino, pois nele estdo pre-
sentes informacgdes importantes sobre to-
dos os tramites necessarios para facilitar

o seu processo de mobilidade

K) A selecao feita pela SRI nao
representa uma aceitagdo au-
tomatica pela instituicdo parceira

Quem aceita ou ndo o estudante é a institui-
cdo de destino, a partir de critérios proprios
e independentes. Uma vez que vocé realizou
todo o seu processo de aplicagao, a universi-
dade pode demorar até seis semanas para
processar todos os seus documentos e envi-

ar a sua carta de aceite .

L) A bolsa ofertada pelo CEFET é
uma bolsa de apoio

A bolsa é uma ajuda de custo, ou seja, pode
ndo ser suficiente para cobrir todas as des-
pesas da mobilidade académica. Atente-se
para as exigéncias financeiras de cada pa-
is/cidade de destino. A Alemanha, por
exemplo, exige comprovacgao de valor mai-
or do que o valor pago pelo CEFET-MG. Ca-
bera a cada aluno providenciar documen-

tacdo que comprove a sua subsisténcia.

M) O processo de pagamento da
bolsa de apoio é relativamente
complexo

Por isso, entregue os documentos dentro
do prazo estabelecido para que nao ocor-
ram atrasos ou cancelamentos. Vocé pode
ver o fluxo do processo de pagamento em

https://www.sri.cefetmg.br/outros/

10


https://www.sri.cefetmg.br/outros/

Observagoes Importantes

M) O seguro-saude é fundamental
para o processo de mobilidade

I. Nenhum aluno pode sair do territério

brasileiro sem a contratacao do seguro.

II. O seguro deve cobrir todo o periodo da

viagem.

[II. O seguro deve cobrir repatriacio em

caso de morte ou acidente, sem excecdes.

IV. O pagamento da bolsa somente sera
solicitado quando as apolices de seguro
de todos os alunos da mesma instituicdo

parceira forem entregues a SRI.

N) Urgéncia na solicita¢ao do visto

Estudantes que precisam de visto devem
ter em mente que o processo pode ser mui-
to demorado. Portanto, assim que receber
sua carta de aceite, providencie a emissdo

do seu visto.

0) Caso vocé desista da sua can-
didatura

A SRI e o escritorio internacional da uni-
versidade estrangeira devem ser informa-

dos o quanto antes.

11



Alemanha

1. Berlin University of Applied Sciences and Technology (BHT)

Para a nomeacao, a SRI enviara uma planilha com todos os
seus dados. Depois, vocé recebera da BHT as informagdes para
realizar sua aplicacdo na universidade. Por favor, aguarde a
informacao da SRI de que a nomeacao ja foi realizada. Mas vo-

cé ja pode ir providenciando os documentos para aplicagdo.

Os documentos necessarios para a aplicagdo sao:
e Application form

o Learning agreement

e German language skills forms

e Accommodation application

e Photo in JPEG format

Todos os documentos devem ser enviados somente por e-
mail. Se o documento solicitar alguma assinatura, ele deve
ser assinado via SIPAC.

E obrigatéria a leitura dos documentos disponiveis no link e
na pagina de orientacdes da SRI.
Mais informacgdes: https://www.bht-berlin.de/en/516 e con-

Berliner Hochschule
fur Technik

12


https://www.bht-berlin.de/en/516
https://www.sri.cefetmg.br/outros/
https://www.bht-berlin.de/en/516

FH Karlsruhe 2. Hochschule Karlsruhe
University of Applied Sciences

HOCHSCHULE FUR TECHNIK

Para a nomeagao, a SRI enviara uma planilha com todos os seus dados. Depois, vocé devera fazer sua
aplicacdo na universidade. Por favor, aguarde a informagao da SRI de que a nomeacao ja foi realizada.

Mas vocé ja pode ir providenciando os documentos para aplicagao.

Link para a aplicacao: https://www.h-ka.de/en/exchange-students

Acesse o site para informagoes:

Fact Sheet on Student Exchange Program

https://hska.moveon4.de/form/5a7851ed85fb96fb0cb11461/eng

Os documentos necessarios para a aplicagdo sao:

Learning agreement;

Versdo em inglés do Historico escolar validada pela SRI.

Copia do passaporte
E obrigatéria a leitura dos documentos disponiveis no link.

Obs: no link acima, ha documentos importantes disponiveis no fim da pagina.

Outras orientacdes: confira no site da institui¢do se houve atualizagao.

Site: https://www.h-ka.de/en/exchange-students

Outras informacgoes fornecidas pela HKA:

Students who need a visa should bear in mind that the visa application process may take up to ten
weeks. We therefore strongly recommend that those students submit their application as early as pos-
sible, and no later than May 15 / November 15.

Once we have received the complete application we will forward it to the relevant Faculty for their as-
sessment. This may take up to 6 weeks. As soon as the Faculty has
agreed to accept a student we will issue the invitation letter. An electronic copy, which can be used for
a visa  application, will be sent to the student by e-mail. As the
original will be sent by ordinary mail, please note that the delivery date is beyond our
control.

Is university accommodation available for exchange students?

There are 2 options:

1. Students can apply for university accommodation directly at the Student Services

Information: https://www.sw-ka.de/en/wohnen/

2. The International Office has a limited quota of rooms in student hostels. Students 13
will receive information on how to apply for such a room with their invitation

letter. These rooms can only be rented for one semester.


https://www.h-ka.de/en/exchange-students
file:///Z:/MOBILIDADE INTERNACIONAL/5. Guias de mobilidade/Guia alunos OUT/Fact Sheet HKA_2425.pdf
https://hska.moveon4.de/form/5a7851ed85fb96fb0cb11461/eng
https://www.h-ka.de/en/exchange-students
file:///Z:/MOBILIDADE INTERNACIONAL/5. Guias de mobilidade/Guia alunos OUT/Fact Sheet HKA_sose23.pdf
https://www.h-ka.de/en/exchange-students

HOCHSCHULE
FUR ANGEWANDTI
WISSENSCHAFTEN

UNCHEN

As cartas de aceite serdo
enviadas dentro de um més,
apos o encerramento do
prazo de aplicagdo

O acordo de estudos assina-
do serd enviado por e-mail

3. Munich University MUAS

Para a nomeagdo, a SRI enviara uma planilha com todos os
seus dados. Depois, vocé recebera da MUAS as informacgdes pa-
ra realizar sua aplicagdo na universidade. Por favor, aguarde a
informacao da SRI de que a nomeacao ja foi realizada. Mas vo-

cé ja pode ir providenciando os documentos para aplicac¢ao.

Para informagdes sobre o processo de aplicacdo, visite o site:

http://www.hm.edu/exchange

Os documentos necessarios sio:
. Application form A

I[I. Transcript of records (historico escolar traduzido e valida-
do pela SRI)

[1I. Certificado de proficiéncia em inglés

[V. Non-EU Study Plan (Plano de Estudos)

O Form A deve ser enviado por e-mail com copia para a SRI,
no momento oportuno

Apos a aplicacdo, vocé ndo ird receber uma resposta imediata
em relacdo aos seus documentos. Se os documentos forem en-
viados até duas semanas antes do deadline, vocé provavelmen-
te recebera sua resposta antes. Caso os documentos sejam en-
viados muito préximos ao deadline, vocé podera receber sua

resposta depois que o prazo ja tiver se encerrado.

14


http://www.hm.edu/exchange

Argentina

FAUBA

A aplicacgdo deve ser feita pelo e-mail: orifauba@agro.uba.ar
Os documentos necessarios sdo:

Formulario de admissiao

Certificado oficial de matérias traduzido e validado pela
SRL

Curriculum vitae

Os documentos podem ||

ser encontrados em:

https://

www.agro.uba.ar/

internacionales/
alumnos/extranjeros

Copia do passaporte

Seguro médico

Certificado de proficiéncia em espanhol
Duas fotos 3x4

Regulamento assinado

|

T
>
C
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>

15



mailto:orifauba@agro.uba.ar
https://www.agro.uba.ar/internacionales/alumnos/extranjeros
https://www.agro.uba.ar/internacionales/alumnos/extranjeros
https://www.agro.uba.ar/internacionales/alumnos/extranjeros
https://www.agro.uba.ar/internacionales/alumnos/extranjeros

Franca

1. IUT Rennes

Documentos necessarios para a nomeg¢ao:

e uma planilha com todos os seus dados (elaborada pela SRI)
o (Carta de Intengdes

e Curriculum Vitae

Depois, vocé recebera da IUT as informagdes para realizar sua

aplica¢do na universidade.

Portanto, envie para a SRI: curriculo e carta de intengdes, am-
bos escritos em inglés. Na carta, seja claro, objetivo e convin-
cente: é preciso deixar claro que tipo de trabalho deseja desen-
volver, o laboratoério onde deseja atuar, a area de pesquisa, en-

tre outras informac¢des importantes.

Fique atento aos prazos e verifique sempre o seu e-mail, inclu-

sive a caixa de spam.

RENNES

UNIVERSITE DE%

1



2. IUT Grenoble

Para a nomeacao, a SRI enviard uma planilha com todos os seus dados e fara o registro deles no Portal

da UGA.

Posteriormente, vocé devera fazer a sua aplicacao:

Link para aplicagdo: https://uga.moveonfr.comlocallogin/5c63d9fdf2f0c4f62d8b4569 /fra

Vocé precisa providenciar, inicialmente: curriculo e carta de intengdes, ambos escritos em inglés. Na

carta, seja claro, objetivo e convincente.

Um contrato de estudos também sera solicitado pela UGA. Preencha-o com atenc¢do. Em caso de estagio

académico, informe “academic internship” no campo destinado a escolha de disciplinas.

Para a sua aplicagdo, observe no portal:

I. Registro: a direita da pagina; se¢do de Inscricdo/
Registro;

II. Recepcdo de um e-mail Formulaire: confirmacao de
inscricdo/confirmacdo de envio de
[noreply@uga.moveon4.com]. Verifique seu spam;

II1. Confirmacgado de registro e cria¢do de sua senha;

IV. Conexdo: com seu login (e-mail) e senha.

V. Vocé pode salvar na parte inferior da pdgina: botao

[save progress], sair e retornar ao seu formulario.

Depois que a inscricdo for enviada, vocé nao poderd acessar
novamente o formulario. Ao clicar em [Submit] na pagina [Submit
Application], é necessario aguardar alguns minutos para fazer o

download da versdao em PDF do seu formulario.

Vocé pode encontrar informag¢des uteis na pagina da

universidade: https://iutl.univ-grenoble-alpes.fr/international/

studying-at-iut1-grenoble/

Apos o exame de sua inscrigdo,
vocé sera informado da decisdo
por e-mail. Vocé também recebera
todas as informagées sobre a
acomodacdo nas Residéncias para
Estudantes: vocé receberd um "e-

mail automadtico” do escritorio e

Para qualquer problema técnico,
entre em contato com: Sos-

moveon@univ-grenoble-alpes.fr

IUT 1

: UNIVERSITE
! Grenoble
al

= Alpes



https://uga.moveonfr.com/locallogin/5c63d9fdf2f0c4f62d8b4569/fra
https://iut1.univ-grenoble-alpes.fr/international/studying-at-iut1-grenoble/
https://iut1.univ-grenoble-alpes.fr/international/studying-at-iut1-grenoble/

3. UNIVERSITE DE REIMS CHAMPAGNE-ARDENNE (URCA)

Documentos necessdrios (exatamente como informado pela
URCA)

s e

U

© ® N

1

0.

Application form

Learning agreement

B1 or B2 french level required

Letter from the international relations office stating ap-
proval of the participation as exchange student

Letter from the Responsible of school department
(recommendation)

Official transcripts of records translated in french
Personal statement in french (in support of application)
Curriculum vitae in french

Copy of passport

1 photo

Os itens 1 e 2 estdao disponiveis na pagina da SRI:

https://www.sri.cefetmg.br/outros/

W

UNIVERSITE
DE REIMS
CHAMPAGNE-ARDENNE
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https://www.sri.cefetmg.br/outros/

Portugal
1. Faculdade de Engenharia da Universidade do Porto — FEUP — parte 1 de 3

Para a nomeacao, a SRI enviara uma planilha com todos os seus dados. Depois,
voceé devera providenciar a sua aplicagdo. Portanto, cabe a vocé reunir os docu-

mentos e assinaturas necessarios e enviar a universidade pelo site.

Como iniciar a aplicacdo? Leia o e-mail que a FEUP enviou para nés (na
parte 3 de 3).

Primeiro passo: ler, cuidadosamente, o Manual de Candidatura Online.

Segundo passo: preparar e assinar toda a documentacdo (ver préxima
pagina).

Terceiro passo: proceder ao registro online.

Os estudantes selecionados devem registar-se online, para obter o username ¢ a

password necessarios para acessar o Formulario de Candidatura, na pagina da

Universidade do Porto.

>Internacional > Vida na U.Porto >Procedimentos Administrativos > Pedir Utili-

zador.

Aos estudantes registados, o sistema enviard, de forma automadtica, um e-mail

com O username € password

Dois videos detalhados sobre o processo de candidatura na FEUP e o p6s candi-
datura foram especialmente elaborados (abril de 2023) pela aluna Luiza Gomes
de Castro e Sa, do curso de Engenharia Mecatronica (Campus Divinodpolis) -
mobilidade na FEUP no periodo de 06/02/2023 a 31/07/2023. Link para acesso

Acesse este documento para
ter acesse a mais informacoes
sobre o processo de mobili-
dade.

Confira, com muita atengao,
todas as informagdes do for-
mulario antes de submeté-lo
no Portal da U.Porto, pois o
documento NAO permite edi-

c¢do apos ser submetido.

[BAPORTO

FEUP FACULDADE DE ENGENHARIA
UNIVERSIDADE DO PORTO

19


https://sigarra.up.pt/feup/pt/web_base.gera_pagina?p_pagina=31537
file:///Z:/MOBILIDADE INTERNACIONAL/5. Guias de mobilidade/Guia alunos OUT/Documentação necessária nomeação editais 7 e 8.2024/Correio U.Porto Procedimentos de Candidatura Application Procedures 2024-2025 PROCEDIMENTOS APLICAÇÃO FEUP.pdf
https://sigarra.up.pt/up/pt/WEB_BASE.GERA_PAGINA?p_pagina=122272
https://sigarra.up.pt/up/pt/WEB_BASE.GERA_PAGINA?p_pagina=122272
https://sigarra.up.pt/up/pt/web_base.gera_pagina?p_pagina=home
https://drive.google.com/file/d/1-O3VD5UaOj8e3-msdj0qMr9n7hljlsSL/view
https://international.up.pt/public_files/Procedimentos_Candidatura_2024-2025.pdf

1. FEUP—parte 2 de 3

Como elaborar seu Contrato de Estudos?

= Leia atentamente a pagina de informacdo de cada disciplina que pre-

tende selecionar, para que faca as escolhas de forma consciente, sele-
cionando as disciplinas apropriadas. Para consultar a oferta académi-

ca da FEUP, acesse o site e selecione a op¢do Cursos no menu do lado

esquerdo (podera também clicar diretamente neste link).
O namero de créditos ECTS recomendado por semestre é de 20 - 30
ECTS. Nao sera aceito um Contrato de Estudos com menos de 20

ECTS.

= Apesar da FEUP possibilitar ao estudante a proposta de frequéncia de

matérias de diferentes cursos de engenharia, considerando logica-
mente o backgroung académico do estudante, é preciso que pelo me-
nos 60% do numero global de créditos do plano de estudos devem
pertencer a area de formacao do Curso da FEUP para o qual o es-
tudante foi nomeado. Para ver a lista de cursos, leia 0 nosso
acordo de cooperacdo internacional: https://www.sri.cefetmg.br/
acordos-de-cooperacao-com-instituicoes-estrangeiras/

Uma vez concluido o preenchimento integral, o Formulario de Candi-
datura online deve ser submetido.

Finalizada a etapa de submissdo, o aluno deve imprimir o ficheiro
PDF do Formulario de Candidatura e solicitar a assinatura e carimbo
do Coordenador de Mobilidade na Instituicdo de Origem—o corres-
pondente ao Coordenador Institucional.

De forma a finalizar a sua candidatura, o estudante deve efetuar o
upload de todos os documentos necessarios num UNICO ficheiro PDF
(Formulario de Candidatura devidamente assinado e carimbado pela
Instituicdo de Origem, cadastro académico, documentos pessoais etc).
Uma vez concluidos todos esses passos, a candidatura sera analisada
pela FEUP.

Os estudantes deverdo organizar a sua viagem de acordo com o Ca-

lendario Escolar, assegurando que chegam a cidade do Porto a tempo
de participarem em todas as atividades académicas e de integracao,
especialmente planeadas e organizadas pela FEUP (geralmente, essas

atividades acontecem na semana anterior ao inicio das aulas).

ALGUMAS INFORMACOES
SOBRE O FORMULARIO DE
APLICACAO:

Pagina 1: o primeiro
quadro tem duas colu-
nas: vocé deve preen-
cher os campos com os
seus dados pessoais.

Nos demais quadros pre-
encha somente as infor-
macoes da Unidade de
Origem

Pagina 2: periodo no
Estrangeiro: vocé deve
informar que vai estudar
por 1 semestre. Atencao
aos dados! Os semestres
letivos europeus sdo di-
ferentes dos brasileiros.
Portanto, leia com aten-
¢do todas as informa-
¢des, para evitar o pre-
enchimento incorreto do
formulario. E bolseiro?
Responda SIM caso ira
receber bolsa do CEFET-
MG.

ATENCAO: sem o upload do
ficheiro PDF com todos os
documento necessarios, as
candidaturas ndo sio consi-
deradas finalizadas e nao se-
rao analisadas.

CONFIRA TODAS AS INFOR-
MACOES ANTES DE SUBME-
TER SUA APLICACAO!

[BAPORTO

FEUP FACULDADE DE ENGENHARIA
UNIVERSIDADE DO PORTO
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https://sigarra.up.pt/feup/pt/cur_geral.cur_inicio
https://sigarra.up.pt/feup/pt/CUR_GERAL.CUR_INICIO
https://sigarra.up.pt/feup/pt/web_base.gera_pagina?p_pagina=2392
https://sigarra.up.pt/feup/pt/web_base.gera_pagina?p_pagina=2392

1. FEUP—parte 3 de 3

E-mail da FEUP a SRI:

Caros Parceiros,

Saudacdes desde o Porto!

Esperamos que esta mensagem os encontre bem.

E com muito gosto que informamos todos os nossos Parceiros de que o periodo de candidatura para
os estudantes interessados em realizar um

periodo de mobilidade na Universidade do Porto abrird a 1 de abril 2024!

Toda a informagdo relativa aos Procedimentos de Candidatura do Ano Académico 2024/2025, que
os estudantes devem ler e seguir cuidadosamente, esta disponivel AQUI! O documento é interativo,
com links nos quais os estudantes podem clicar para ter acesso a informacao respetiva.

Nota: no ambito das suas parcerias diretas, as nossas Faculdades poderdo enviar informagdes com-
plementares.

Relativamente as candidaturas no ambito de Acordos de Cooperacao bilateral, em que ndo exista
um numero de vagas previamente acordado, recomendamos um contacto direto com a Faculdade
da U.Porto que leciona o(s) curso(s) de interesse dos candidatos o mais cedo possivel para aferir da
disponibilidade em acolher esses intercambios.

Entretanto, convidamo-los a assistir a este video: Universidade do Porto

N3do hesitem em contactar-nos caso necessitem de algum esclarecimento ou informacao adicional.

Esperamos, muito em breve, poder acolher os vossos estudantes na U.Porto!

[BAPORTO

FEUP FACULDADE DE ENGENHARIA
UNIVERSIDADE DO PORTO
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https://international.up.pt/public_files/Procedimentos_Candidatura_2024-2025.pdf
https://international.up.pt/public_files/Contactos_Faculdades.pdf?v=2024-2025
https://international.up.pt/public_files/Contactos_Faculdades.pdf?v=2024-2025
https://www.youtube.com/watch?v=cnMV4T_E7Aw

2. Instituto Politécnico de Braganca—parte |

Documentos necessdrios para a nomeagdo
1. Passaporte;

2. Curriculum Vitae (modelo disponivel em: https://portal3.ipb.pt/

index.php/pt/portalcandidato/licenciaturas/candidaturas/

estudantes-internacionais)

3. Histérico Académico e comprovante de matricula
4. Contrato de estudos e declaracdao de estudante internacional —
modelos disponiveis em

https://www.sri.cefetmg.br/outros/

Para ajudar no preen-
chimento do "Contrato
de estudos"”, vocé pode
consultar o} Guia
ECTS www.ipb.pt/guiaects.
Atencdo aos cursos de
diferentes campi.

5. Formulario online - preencher apenas apés a nomeacao ter sido

feita pela SRI (consultar): https://forms.gle/ybhJFja43ytZf3EA6

Notas importantes para o preenchimento do acordo de estudos:
- Os alunos (exceto para dupla diplomag¢do) devem escolher matérias

do 1.2 semestre (de setembro a fevereiro) ou do 22 semestre (de feve-
reiro a julho), podem escolher matérias de diferentes anos letivos.

- Os alunos devem escolher matérias do campus de Mirandela ou do
campus de Braganca, ndo sendo possivel escolher matérias dos dois
campi.

- Os alunos ndo podem escolher matérias dos cursos técnicos do IPB,
porque o nivel de ensino e exigéncia é inferior a uma gradua-
cdo/ licenciatura ou mestrado
- Os alunos podem escolher matérias de linguas dos cursos de gradu-
acao de linguas, ofertados na escola superior de educacao do IPB.

- O preenchimento da Tabela B é obrigatorio. Nela devem conter as

disciplinas do CEFET-MG que correspondem as escolhidas na Tab. A.

Os conteudos programdticos de cada matéria estdo disponiveis em:

http://portal3.ipb.pt/index.php/pt/guiaects/cursos/

Cada semestre corresponde a
36 créditos do ECTS (mais ou
menos 6 matérias), tem uma
duracdo de 20 semanas e inclui
o periodo de avaliagdo. Os alu-
nos de intercimbio devem
concluir com sucesso a maté-
rias que correspondam no mi-
nimo 20 créditos, devido ao
esforco minimo exigido aos

alunos portugueses.

2ipb
S 2> | INsTITUTO POLITECNICO
DE BRAGANCA
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Ao entrar em cada curso, vocé pode verificar a lista das matérias no final da pdgina web

e, ao entrar em cada matéria, é gerado automaticamente o contetido programadtico.



https://portal3.ipb.pt/index.php/pt/portalcandidato/licenciaturas/candidaturas/estudantes-internacionais
https://portal3.ipb.pt/index.php/pt/portalcandidato/licenciaturas/candidaturas/estudantes-internacionais
https://portal3.ipb.pt/index.php/pt/portalcandidato/licenciaturas/candidaturas/estudantes-internacionais
http://www.ipb.pt/guiaects

2. Instituto Politécnico de Braganga—parte II

Para ajudar no preen- |

ORIENTACOES PARA O PREENCHIMENTO DO CONTRATO DE Es- ~ chimento do “Contrato

TUDO PARA ALUNOS DO CURSO DE ENGENHARIA METALURGICA: de estudos’, vocé pode
consultar 0 Guia

ECTS www.ipb.pt/guiaects.
Atencdo aos cursos de
diferentes campi.

O contrato deve contar as seguintes disciplinas:

o Dissertacao/projetos/estagio (42 ECTS);

o Energias Renovaveis (6 ECTS—1° semestre);

e Projeto Integrado por Computador (6 ECTS—1° semestre);
e Mecénica Computacional (6 ECTS—2° semestre);

e Robotica (6 ECTS—2° semestre).

Os conteudos programdticos de cada matéria estdo disponiveis em:
http://portal3.ipb.pt/index.php/pt/guiaects/cursos/
Ao entrar em cada curso, vocé pode verificar a lista das matérias no final da pdgina web

e, ao entrar em cada matéria, é gerado automaticamente o contetido programadtico.

2ipb

STITUTO POLITECNICO
DE BRAGANCA
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http://www.ipb.pt/guiaects

ipt.pt

Importante:

3. Instituto Politécnico de Tomar (IPT)

Documentos necessdrios para a nomeacgdo:

1 fotografia

¢ Ficha de candidatura: https://forms.office.com/r/t3zjuVSWFz

e Acordo do Plano de Estudos (ao abrigo de protocolo bilateral)
e Histérico escolar

e Ficha de candidatura a alojamento (se for o caso)

Passaporte
Mais informagdes no link.

Informacdes sobre calendario académico e programas do curso do IPT

no GRI - Gabinete de Relacbes Internacionais (ipt.pt)

Disponibilize todos os documentos para a SRI, no prazo estabelecido.

Os formularios encontram-se disponiveis em http://www.gri.ipt.pt/?
pag=9&Ing=PT

Aqui poderdo encontrar informacgdes sobre os cursos http://
www.gri.ipt.pt/?pag=6&Ing=PT

Atencao ao informar o semestre pretendido: o semestre letivo europeu
é diferente do brasileiro—ver sobre isso no documento de perguntas
frequentes / guia de mobilidade.

No IPT, o curso de Engenharia Quimica e Bioquimica nao esta em funcionamento, logo os alunos de mobi-
lidade da Quimica Tecnoldgica devem acessar o plano curricular atualizado do curso de licenciatura em
Tecnologia Quimica no IPT, para escolher as matérias a cursar no acordo de estudos.

0 acordo de estudos é passivel de alteracao devido ao fato do quadro de horarios no IPT sair somente em
uma data mais proxima ao inicio do semestre (quando ja esta feita a nomeacao). Portanto, caso seja preci-
so, 0 aluno pode alterar o acordo junto a instituicio estrangeira apés sua chegada. E possivel selecionar
matérias de todos os cursos (desde que sejam lecionados no campus em Tomar e que nao haja choque de

horarios entre as disciplinas).
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https://forms.office.com/r/t3zjuVSWFz
http://www.gri.ipt.pt/?pag=9&lng=PT
http://www.gri.ipt.pt/?pag=6&lng=PT
http://www.gri.ipt.pt/?pag=9&lng=PT
http://www.gri.ipt.pt/?pag=9&lng=PT
http://www.gri.ipt.pt/?pag=6&lng=PT
http://www.gri.ipt.pt/?pag=6&lng=PT
http://portal2.ipt.pt/pt/cursos/licenciaturas/l_-_tq/Plano_curricular/C:/Users/marlopes_adm/Documents/Modelos%20Personalizados%20do%20Office
http://portal2.ipt.pt/pt/cursos/licenciaturas/l_-_tq/Plano_curricular/C:/Users/marlopes_adm/Documents/Modelos%20Personalizados%20do%20Office

4. Instituto Politécnico da Guarda (IPG)

Documentos necessdrios para a nomeacgdo: todos dispo-
niveis na pagina da SRI, aba “formularios e orientagdes” -
documentos para aplicagdo no IPG.

\ 4
1PG

Politécnico
dajGuarda

e Declaracao

e Ficha de Candidatura

e Plano de Estudos

Para outras informagdes, consulte este documento.

Disponibilize todos os documentos para a SRI, no prazo es-
tabelecido. A ficha de candidatura e o plano de estudos de-
vem ser disponibilizados em versao editavel. Também
€ necessario enviar uma copia de seu passaporte valido, pa-

ra que possa ser emitida a carta de aceite.

Vocé podera consultar o site institucional em www.ipg.pt, procurar a Escola Superior/curso pretendi-
do e, mediante as unidades curriculares disponiveis, organizar um programa de estudos compativel.

Vocé podera escolher unidades curriculares dentre as lecionadas e de diferentes anos; esta possibilida-
de pode, no entanto, causar alguns problemas a nivel de conflitos de horarios, sendo necessario proce-
der-se, posteriormente, a eventuais alteragdes ao proposto inicialmente.
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https://drive.google.com/file/d/14IYWphYp0OpDWF3ZIvRF3blxRcHKqOu9/view?usp=sharing

5. Instituto Politécnico da Setubal

Documentos necessdrios:

_/
Acessar este site do IPS

o Ficha de Candidatura (modelo do IPS)

Instituto
IPS Politécnico de Setiibal e Contrato de Estudos devidamente assinado (modelo
do IPS)

e Historico Académico atualizado
o 1 fotografia
e (Copia do passaporte

e (Copia do visto (apds o recebimento da carta de acei-
te)

e Seguro de Saude e de Acidentes Pessoais, com prote-
¢do a vida, de cobertura internacional (apés o recebi-
mento da carta de aceite)

TODOS os documentos devem ser disponibilizados
para a SRI do CEFET-MG. No site do IPS, ha a informacao
de que o estudante deve enviar os documentos direta-
mente para 13, mas solicitamos que sejam enviados a
SRI, apenas.

Apds a nomeacgao ser realizada pela SRI, os alunos rece-
berao e-mail do IPS, com orientagdes.

Para consultar todas as informagdes relativas a mobilidade internacional, cursos, alojamento e outras,
cligue aqui.
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https://www.ips.pt/ips_si/web_base.gera_pagina?P_pagina=30514
http://www.ips.pt/ips_si/web_base.gera_pagina?P_pagina=30514

IPVC

6. Instituto Politécnico de Viana do Castelo

A candidatura é realizada por meio do site oficial da ins-
tituicdo. Apds o preenchimento dos formularios, o can-

didato devera fazer o upload dos seguintes documentos:

e Documento de identificacdo (passaporte)

e Documento comprovativo da realizagdo do ENEM (o
exame devera ter sido prestado no ano da candidatura
ou nos dois anos anteriores)

e Assinatura da Declaracao do Estudante Internacional
disponivel no site da institui¢ao

O processo de alojamento em residéncias dos SAS-IPVC
é realizado on-line, na plataforma SASocial em sasoci-
al.sas.ipvc.pt.

O documentos originais deverao ser entregues no ato da matricula.

TODOS os documentos devem ser disponibilizados para a SRI do CEFET-MG.
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IPC

Instituto
Politecnico
de Coimbra

Instituto Politécnico de Coimbra

A candidatura é realizada online por meio da plataforma

disponivel no link https://inforestudante.ipc.pt/ .

Apoés o registro de utilizador, preencher o formulario na
area registrada e fazer o upload dos documentos solici-

tados:

preenchimento dos formuldarios, o candidato devera fa-

zer o upload dos seguintes documentos:

e Documento de identificacdo (passaporte)

e Documento comprovativo da realizagdo do ENEM (o
exame devera ter sido prestado no ano da candidatura

ou nos dois anos anteriores)

e Assinatura da Declaracao do Estudante Internacional
disponivel no site da instituicdao

O documentos originais deverao ser entregues no ato da matricula.

TODOS os documentos devem ser disponibilizados para a SRI do CEFET-MG.
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Versdo de 19 de abril de 2024

“ ® Criticas ou sugestdes?

Envie-nos um e-mail:
S ' CE‘FET'MG sri@cefetmg.br

Secretaria de Relagcbes CENTRO FEDERAL DE
Internacionais EDUCACAD TECNOLOGICA
CEFET-MG DE MINAS GERAIS

Secretaria de Relagdes Internacionais do CEFET-MG
Avenida Amazonas, 5253

CEP:30421-169

Belo Horizonte - MG

Prédio Administrativo, 22 andar.
Telefone: +55 31 3319-7074
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