GERAIS
CEFET'M'G CONSELHO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

MINISTERIO DA EDUCACAO
@ CENTRO FEDERAL DE EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS

INSTRUCAO NORMATIVA CEPT/CEPE/CEFET-MG N° 3, DE 11 DE ABRIL DE 2025

Dispde sobre os procedimentos administrativos,
operacionais e académicos, no dmbito da Educagdo
Profissional Técnica de Nivel Médio, referentes ao
Regulamento da Mobilidade Académica
Internacional Discente do CEFET-MG, aprovado pela
Resolugdo CEPE/CEFET-MG N. 7, de 08 de outubro
de 2023.

A DIRETORA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA DO CENTRO FEDERAL DE
EDUCAGCAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao
Ministério da Educagdo, no uso das atribuicdes legais e regimentais que |he sdo
conferidas,

CONSIDERANDO:

i) o Regulamento da Mobilidade Académica Internacional Discente do CEFET-MG, aprovado
pela Resolucdo CEPE/CEFET-MG n© 7, de 8 de outubro de 2023;

ii) o Parecer n°® 25/2025 - DEPT, de 9 de abril de 2025, emitido pela comissao instituida
pela Portaria Administrativa DEPT/CEFET-MG n° 76, de 29 de outubro de 2024;

iii) o que foi deliberado na 22 reunido ordinaria do Conselho de Educacdo Profissional e
Tecnoldgica - CEPT, no dia 10 de abril de 2025,

RESOLVE:

CAPITULO I

DISPOSICOES GERAIS

Art. 19 Este documento define os procedimentos administrativos e operacionais para a
participacdo discente na Mobilidade Académica Internacional, no ambito dos cursos da
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio (EPTNM) do Centro Federal de Educacdo
Tecnolégica de Minas Gerais (CEFET-MG).

Art. 20 A Mobilidade Académica Internacional Discente no CEFET-MG podera ocorrer em
duas categorias:

I - Incoming (IN): permite o recebimento de discentes estrangeiros para desenvolvimento
de atividades do CEFET-MG, em qualquer um dos campi.



IT - Outgoing (OUT): permite que discentes regularmente matriculados e frequentes nos
cursos da EPTNM do CEFET-MG realizem atividades de ensino, de pesquisa e/ou extensao
em instituicdo estrangeira, mantendo o vinculo de matricula no curso de origem durante o
periodo de permanéncia no exterior, na condicdo de estudante em mobilidade académica
internacional.

CAPITULO II

DOS REQUISITOS PARA A PARTICIPAGAO NA CATEGORIA IN

Art. 3° O estudante estrangeiro deve atender aos seguintes requisitos para participar da
Mobilidade Académica Internacional:

I - Estar regularmente matriculado em instituicdo de ensino estrangeira conveniada, em
curso de nivel equivalente ao Ensino Médio Brasileiro;

II - Ser aprovado no processo seletivo especifico da instituicio de origem e/ou de
destino;

III - Possuir conhecimento da Lingua Portuguesa, que possibilite o acompanhamento das
aulas e a participacdo em atividades académicas no CEFET-MG.

Paragrafo Unico - Nos casos em que as atividades académicas possam ser realizadas em
lingua estrangeira, tais como estdgio, extensdo, pesquisa, integracdo a grupos etc., o
estudante estrangeiro podera ser dispensado do cumprimento do inciso III deste artigo.

CAPITULO III

DOS REQUISITOS PARA A PARTICIPAGCAO NA CATEGORIA OUT

Art. 4° O discente de cursos da Educagao Profissional Técnica de Nivel Médio do CEFET-

MG deve atender aos seguintes requisitos para participar da Mobilidade Académica
Internacional:

I - Cumprir os critérios e prazos estabelecidos no edital de selecdo, incluindo a
comprovacdo de proficiéncia na lingua do pais de destino;

II - Atender as exigéncias e aos prazos previstos no Regulamento da Mobilidade
Académica Internacional Discente do CEFET-MG vigente;

III - Ter sido aprovado em todas as atividades académicas previstas para a 12 série ou 1°
moddulo do curso em que estd matriculado;

IV - Apresentar o Plano de Estudos (Apéndice I), elaborado sob a supervisdo de um
professor orientador, com acompanhamento do Coordenador do Curso e aprovado pelo
Colegiado do Curso;

V - Apresentar relatério emitido pela Coordenacdo de Desenvolvimento Estudantil (CDE),

informando se o aluno é atendido por algum programa socioeconémico ofertado pelo
CEFET-MG.



§1° Estudantes menores de 18 anos contemplados por programas de mobilidade
institucional devem estar emancipados, sendo aplicaveis as disposicdes do Conselho
Nacional de Justica (CNJ).

§20 Compete ao Colegiado do curso no qual o discente esta regularmente matriculado
deliberar sobre sua participacdo no Programa de Mobilidade Académica, bem como indicar
um professor orientador para acompanhar e supervisionar suas atividades.

§39 O afastamento do discente selecionado para os programas de Mobilidade Académica
Internacional ocorrera somente apods a emissdao de parecer favoravel do Colegiado do
Curso e anuéncia da Diretoria de Educacao Profissional e Tecnoldgica (DEPT), que
notificard a Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA), as Coordenagodes de
Registro Académico (CRA) e a Coordenacdo de Desenvolvimento Estudantil (CDE).

CAPITULO IV

DO PROCESSO REFERENTE A CATEGORIA IN

Art. 50 Os estudantes estrangeiros participantes da Mobilidade Académica Internacional
deverdo apresentar um Plano de Estudos contendo a proposta de atividades a serem
desenvolvidas, para aprovacao pela instituicao estrangeira de origem do estudante e pelo
CEFET-MG.

Art. 6° A Secretaria de Relacbdes Internacionais (SRI) devera solicitar ao Coordenador do
Curso a indicagdo de um professor para atuar como tutor académico do discente
estrangeiro em mobilidade académica.

Paragrafo Unico - Compete ao tutor académico acompanhar a realizacdo das atividades
previstas no Plano de Estudos e aprovar eventuais alteracbes nesse documento,
decorrentes da prorrogacdo do prazo da Mobilidade Académica ou de outro motivo
justificado.

Art. 7° A Coordenacao de Registro Académico (CRA) devera conceder um numero de
matricula tempordrio ao estudante estrangeiro participante da Mobilidade Académica
Internacional, para sua identificacdo e registro no Sistema Integrado de Gestdo e
Atividades Académicas (SIGAA) durante sua permanéncia no CEFET-MG.

Art. 8° Ao final do periodo de Mobilidade Académica Internacional, a Coordenagdo de
Registro Académico (CRA) devera fornecer ao aluno estrangeiro a documentagdo
comprobatoéria das atividades realizadas durante sua permanéncia no CEFET-MG.

CAPITULO V

DO PROCESSO REFERENTE A CATEGORIA OUT

Art. 9° Para fins de registro e regularizagcdo da matricula no SIGAA, o discente em
mobilidade académica deverd apresentar a Coordenacdao de Curso os seguintes
documentos para abertura de processo:



I - Formulario de Requerimento do Aluno preenchido e assinado por seu responsavel legal,
caso seja menor de 18 anos;

IT - Copia do edital e do resultado de aprovacao no processo seletivo;

III - Plano de Estudos, conforme modelo estabelecido (Apéndice I);

IV - Boletim escolar contendo as notas e a frequéncia apurada;

V - Termo de Compromisso, conforme modelo estabelecido (Apéndice III).

§1° O Plano de Estudos deve ser elaborado sob a orientacdo do professor responsavel e
encaminhado ao Colegiado do Curso para avaliacao.

§2° O Plano de Estudos deve conter a identificacdo do curso e da instituicao de destino, a
descricao das atividades e componentes curriculares a serem cursados pelo discente
durante a mobilidade académica.

§3%° Em caso de prorrogacao do periodo de mobilidade, o discente devera atualizar o
Plano de Estudos, incluindo as novas atividades a serem desenvolvidas.

8§40 Apds o recebimento da carta de aceite emitida pela instituicdo estrangeira, o
estudante devera preencher e assinar o Termo de Compromisso (Apéndice III).

Art. 10 Durante a participagdo na Mobilidade Académica Internacional, a matricula do
discente devera ser registrada no SIGAA como “em Mobilidade Académica” pela
Coordenacdo de Registro Académico (CRA).

Art. 11 O discente em Mobilidade Académica Internacional terd sua vaga assegurada no
curso e campus de origem do CEFET-MG, sendo a renovacdo de sua matricula, na
condicdo de “em Mobilidade Académica”, realizada automaticamente.

Paragrafo Unico - Em nenhuma hipétese, a Mobilidade Académica podera ser considerada
para fins de transferéncia escolar.

Art. 12 O periodo de afastamento do discente para realizacdo da Mobilidade Académica
deverad ser computado no prazo maximo previsto para a integralizacdo do curso de
origem.

Paragrafo Unico - A permanéncia do discente na instituicdo de ensino estrangeira ndo
podera exceder dois semestres letivos.

Art. 13 A validacao das disciplinas cursadas ou o aproveitamento de estudos realizados
durante a Mobilidade Académica poderda ser solicitado pelo discente por meio de
requerimento encaminhado para analise do Colegiado do Curso, no prazo maximo de 20
(vinte) dias apds seu retorno ao pais.

§1° O processo eletrénico de que trata este artigo devera ser instruido com os seguintes
documentos:

I - Histérico Escolar ou documento equivalente emitido pela instituicdo receptora do
discente em Mobilidade Académica, contendo informagdes sobre as disciplinas e
atividades curriculares cursadas, com as respectivas cargas horarias, ementas/programas
analiticos e indices de aproveitamento. Os documentos devem ser anexados ao processo
no idioma original, com a identificagao da instituicdo emissora e com a assinatura de seu



representante legal, acompanhados de traducdo para o Inglés ou Portugués, caso o
idioma original seja diferente destes; II - Relatdrio de Atividades (Apéndice II).

§20 A dispensa de disciplinas do curso de origem, por aproveitamento de estudos e de
atividades durante a Mobilidade Académica, devera seguir as normas académicas vigentes
do CEFET-MG.

§39 O Colegiado do Curso devera anexar ao processo eletronico o despacho decisério
contendo parecer elaborado e assinado pelos docentes da area de conhecimento afim e
encaminha-lo a Coordenacdo de Registro Académico (CRA) para providéncias cabiveis.

8§40 As disciplinas cursadas pelo discente durante a Mobilidade Académica que ndo
apresentem equivaléncia com as disciplinas do curso de origem poderdo ser registradas
no Histdrico Escolar.

Art. 14 Nos casos em que a participacdo na Mobilidade Académica na categoria OUT tenha
inicio no segundo semestre letivo, o discente podera solicitar o aproveitamento das notas
obtidas nas disciplinas cursadas durante o primeiro semestre letivo no CEFET-MG.

§1° A Coordenacao de Registro Académico (CRA) podera replicar as notas do primeiro
semestre para o discente em seu retorno as atividades académicas no CEFET-MG, para
utilizacdo no ano letivo seguinte, desde que a solicitacdo seja aprovada pelo Colegiado do
Curso e tenha anuéncia da Diretoria de Educagao Profissional e Tecnoldgica (DEPT).

§2° A replicacdo de notas do primeiro semestre mencionada no §1° ndo caracteriza a
dispensa da disciplina, devendo ser apurada a frequéncia nas atividades académicas apds
o retorno do discente.

§3° O discente que tiver sua solicitacdo de aproveitamento de notas deferida e retornar
ao CEFET-MG ainda durante o primeiro semestre podera realizar as atividades avaliativas
aplicadas apds seu periodo de retorno, sendo considerada a maior nota obtida ao final da
etapa.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 15 As situagbes ndo previstas nesta Instrucdo Normativa deverdo ser levadas a
apreciacao e deliberacdo do Conselho de Educacdo Profissional e Tecnolégica (CEPT),
ouvidos o colegiado do curso e a Secretaria de Relagdes Internacionais do CEFET- MG.

Art. 16 Esta Instrugao Normativa entra em vigor no dia 14 de abril de 2025.

Publique-se e cumpra-se.

(Assinado digitalmente em 11/04/2025 19:50 )
LILIAN APARECIDA ARAO
DIRETOR - TITULAR
DEPT (11.50)

Matricula: 1685158
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